ARDAHAN UNIVERSITESI 5 ' ——
Saglik Kiiltiir ve Spor Daire DOGRUDAN TEMIN Yayin Tarihi
Baskanlig IS AKISI Revizyon Tarihi
Revizyon No
[ Birimi | Toplam Stre |

Baskanhga bagh birimlerce mal ya da hizmet
satin alinmasa talep edilir.

Piyasa Fiyat Arastirma Komisyonunca talep
edilen mal veya hizmetin fiyat tespiti yapilr.

Belirlenen fiyat tespitine gore gerceklestirme
gorevlisince harcama onay belgesi hazirlanir ve
harcama vetkilisine sunulur.

Harcama yetkilisi onay verdikten sonra piyasa

fiyat arastirma tutanagina gore isin uhdesinde

kaldig1 firmanin yasakh olup olmadigi Kamu

Thale Kurumundan arastirilir ve eger yasakl
degilse yazih olarak siparis verilir.

Malin teslim edilmesi veya hizmetin yerine
getirilmesinde muayene ve kabul komisyonu
malin ya da hizmetin yeterliligi hususunda
muayene tutanagini hazirlar.

Muayene ve Kabul Komisyonu malin veya
hizmetin yeterli olduguna kanaat getirdiginde
odeme islemine gegilir. Tiim evraklar 6deme
emri belgesine baglanarak Muhasebe birimine
g&derilir.
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ACIKLAMA: Satin alinacak malin teknik ozelliklerinin ayrintili olarak hazirlanmasi gereken
durumlarda ve Birimde konu ile ilgili uzman bulunmadigr durumlarda siire¢c uzamaktadr.

Ozellikle elektronik mal ve malzemelerin alimi icin Teknik Sartname hazirlamak iizere
personel gorevlendirilmesi, sartnamenin hazirlanmas siirecini 10-15 giin uzatmaktadur.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Birim Kalite Komisyonu Birim Y &neticisi Kalite Koordinatorligii
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