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GELEN EVRAK IS AKIS SEMASI

Baskanligimiza evraklar
gelir. Gorevli personel
tarafindan alinir.

Yazinin ekleri tamamsa Baskana
sunulmak Gzere Sekreterlige iletilir.

ilgili personel tarafindan
evrak kayit defterine

islenir.
Gelen yaziy1 Baskan inceledikten

sonra Sube Mudrliklerine havale
eder.

Yazinin
Ekleri Tam
Mi?

Cevap
Yazilacak
Mi?

Cevap yazilacaksa Giden Cevap yazilmayacaksa

Evrak sureci baslar. varsa gerekli dagitimlar
yapilip evrak dosyalanir.

Yazinin ekleri tamam degilse
ilgili birim aranarak eklerin
tamamlanmasi istenir.




