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ARDAHAN ÜNİVERSİTESİ 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 

GİDEN EVRAK İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Daire Başkanının direktifi üzerine  

Daire Başkanın onayına sunulur 

Yazım ya da 

anlatım hatası 

var mı? 

Hayır 

İlgili personel 

tarafından Daire 

Başkanına sunulur 

Yazı hazırlanır. 

Evet 

Onaylandı 

mı? 

Hayır 

Evet 

Tarih ve sayısı verilir. 

Ekleri kontrol edilir ve ilgili 

birime verilir. 
Bir nüshası 

dosyalanır. 


