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ARDAHAN ÜNİVERSİTESİ 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 

HAKEDİŞ ÖDEMELERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Yüklenici Firma Talebin Alınması 

Hakediş Belgelerinin 

Kaydedilmesi 

Hakediş ödeme talepleri 

ve ekinin evrak kaydı 

alınması 

Hakediş evrakının sevki 

Hakediş raporunun 

hazırlanması 

Ödeme evrakının 

hazırlanması 

Muayene ve Kabul Komisyonunca 

hakediş döneminde hizmetin kabulü 

yapılır. 
İmza İşlemleri 

 

Harcama yetkilisinin onayı 

Tüm evrakların birer sureti standart dosya 

düzenine göre dosyalanarak SGDB’ na  

Bir nüshası dosyalanır.  


