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ARDAHAN ÜNİVERSİTESİ 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 

FATURA ÖDEMELERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

İlgili Firmalar 

Aylık olarak Başkanlığımıza iletilen 

telefon, su, doğalgaz ve elektrik 

faturalarının ödeme evrakı 

hazırlanmak üzere kayda alınır. 

Sistemde ödeme emri 

düzenlenir ve Şube Müdürüne 

sunulur. 

Şube Müdürü ödeme 

emri ve eklerini 

kontrol ederek 

imzalar. 

Hayır Gerekli düzeltmeler 

yapılmak üzere ilgili 

personele iade edilir. 

Evet İmzalanan ödeme emri 

Daire Başkanına sunulur. 

Onaylandı 

mı? 
Evet Hayır 

Ekleri kontrol 

edilir ve S.G.D.B.’ 

na gönderilir. 

Bir nüshası 

dosyalanır. 


