Ardahan Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu

Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanhgi

Biiro Yénetimi ve Yénetici Asistanhigi Onlisans
2011-2012 BURO ANADAL MUFREDATI (Ana Miifredat) - Aktif

Genel Toplam Ders Adedi : 27 T: 67 U: 4 Kredi : 69 ECTS: 120 T+U: 71
1. YARIYIL 2. YARIYIL
No Ders Kodu Ders Adi T U Kredi ECTS No Ders Kodu Ders Adi T U Kredi ECTS
1 AIT101; Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi | 2 0 2 2 1 AIT102; Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi Il 2 0 2 2
2 BYS101. Muhasebe 4 0 4 5 2 BYS102. Ekonomi Il 2 0 2 3
3 BYS103 Ekonomi | 2 0 2 3 3 BYS104. Isletme 11 2 0 2 3
4 BYS105. Isletmell 2 0 2 3 4 BYS106. Ticari Matematik 30 3 4
5 BYS107. Protokol ve Sosyal Davranig 2 0 2 3 5 BYS116 Sekreterlik Bilgisi 30 3 4
— gmukuk — - 6_TDI102, _ Turk Dil I 2 0 2 2
7 BYS115  Bilgi ve lletisim Teknolojileri T2 2 2 7_YDI02. Yabanci Dil 40 4 4
8 TDMO1,  Tark Dilil 20 2 2 8 YzS102  Yaz Staj 00 0 8
9 YDI101.  Yabanci Dil | 2 0 4 4 Toplam 18 0 18 30
Toplam 21 2 22 30
3. YARIYIL 4. YARIYIL
No Ders Kodu Ders Adi T U Kredi ECTS No Ders Kodu Ders Adi T U Kredi ECTS
1 BYS201. Kamu Ozel Kesim Yapisi 3 0 3 4 1 BYS204. Dosyalama ve Argivieme 3 0 3 4
2 BYS203. Bilgisayar Biiro Programlari 2 2 3 5 2 BYS206. Mesleki Yabanci Dil ll(ingilizce) 4 0 4 4
3 BYS205.. Etkili ve Guzel Konusma 2 0 2 2 3 BYS208. Toplanti Yonetimi 2 0 2 3
4 BYS207. Mesleki Yabanci Dil (Ingilizce) 4 0 4 4 4 BYS210. Mesleki Yazigmalar 4 0 4 4
5 BYS225 Secgmeli Ders Gurubu-I (Ders 1) 2 0 2 15 5 BYS226 Secmeli Ders Gurubu-Il (Ders 1) 2 0 2 15
LBI:“?“ev‘s BYS225 ders grubundan alinacaktir, asagiya Ei.?..erxs BYS226 ders grubundan alinacaktir, asagiya
Toplam 13 2 14 30 Toplam 15 0 15 30
BYS225 BYS226
No Ders Kodu Ders Adi T U Kredi ECTS No Ders Kodu Ders Adi T U Kredi ECTS
1 BYS209. Klavye Teknikleri 2 2 3 5 1 BYS212. is ve Sosyal Giivenlik Hukuku 2 0 2 3
2 BYS211. Yonetici Asistanhigi 4 0 4 5 2 BYS214. Halkla lligkiler 2 0 2 2
3 BYS213. iletigim 20 2 0 3 BYS216. Aragtirma Yontem ve Teknikleri 20 2 3
4 BYS215. Orgiitsel Davranig 2 0 2 3 4 BYS218. Bilgi Yonetimi 2 0 2 3
5 BYS217. Msteri lligkileri Yonetimi 20 2 3 5 BYS220. Bilgi ve lletigim Teknolojisi 1 2 3 4
6 BYS221 Meslek Etigi 20 2 2 6 BYS222. Kalite Yonetim Sistemleri 2 0 2 2
7 BYS223 Sanat Tarihi 30 3 3 7 BYS224. Cevre Koruma 2 0 2 3
8 BYS225. Turk Halk Oyunlari 1 2 2 3 8 BYS228 Mizik Kultiri ve Tarihi 30 3 3
9 BYS227 Calgi Egitimi 1 2 2 3 9 BYS230 Temel Mizik Egitimi 12 2 3
10 BYS232 Glzel Sanatlar 30 3 3
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