T.C.
ARDAHAN UNIVERSITESI
STRATEJi GELiSTIRME DAIRE BASKANLIGI
ON MALI KONTROL YONERGESI
BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

Madde 1 - Bu Yonergenin amaci, Ardahan Universitesi harcama birimleri ve Strateji
Gelistirrme Daire Baskanliginca yiirtitiilecek 6n mali Kontrol faaliyetlerine iliskin, ilke, is, islem ve
stireclerini belirlemektir.

Kapsam

Madde 2 - Bu yonerge, fakiiltelerin, yiiksekokullarm, enstitiilerin, genel sekreterligin, hukuk
miisavirliginin, daire baskanliklarinin, rektorliige bagh boliimlerin 6n mali kontrole tabi mali karar ve
islemlerin usul ve esaslarin1 kapsar.

Dayanak

Madde 3 - Bu Yo6nergenin amaci, 5018 sayih Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununun 58,
ve 60. maddelerine, 31.12.2005 tarihli ve 26040 sayili Miikerrer Resmi Gazetede yayimlanan Ig
Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslara dayanilarak hazirlanmustir.

Tammlar

Madde 4 - Bu yonergede gegen;

Bakanlk : Maliye Bakanligini,

Kanun :10.12.2003 tarihli ve 5018 sayih Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununu,
Idare : Ardahan Universitesini

Ust yénetici: Ardahan Universitesi Rektoriinii,

Baskanhik : Strateji Gelistirme Daire Bagkanligimni,

Baskan: Strateji Gelistirme Daire Bagkanini,

Harcama Birimi: Merkezi Yénetim Biitge Kanunu ile Ardahan Universitesi biitgesinden
odenek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan harcama biriminin en {ist yoneticisini veya harcama
yetkilisinin belirlenmesinde gii¢liik bulunan durumlarda tist yonetici tarafindan belirlenen kisiyi,

Harcama Yetkilisi: Biitceyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en st
yoneticisini,



Muhasebe Yetkilisi: Ardahan Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanin,

Gergeklestirme Gorevlisi: Harcama talimati {izerine; isin yaptirilmasi, mal ve hizmetin
alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme igin gerekli belgelerin
hazirlanmas1 gorevlerini yiiriitenlere,

Yonerge: Ardahan Universitesi On Mali Kontrol Islemlerine iliskin Yanergeyi,

On Mali Kontrol: Idarenin gelir, gider, varhik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar ve
islemlerinin Ardahan Universitesi biitcesi, biitce tertibi, kullamlabilir 6denek tutari, ayrmtili finansman
programi, merkezi yonetim biitce kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi y6nlerinden yapilan kontroliing,

Goriis Yazist: On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun bulunup
bulunmadig: yoniinde Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca verilen yazili goriis veya dayanak belge
tizerine yazilan serhi,

ihale Onay Belgesi: Thale usulii ile yapilacak alimlarda, kamu ihale mevzuatinda standart
form olarak belirlenen ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanan ihale onay belgesini,

Harcama Talimati: Kamu ihale mevzuatina tabi olmayan bir giderin 6denebilmesi igin
giderin konusunu, gerekgesini, yapilacak is veya hizmetin siiresini, hukuki dayanaklarini, tutarini,
kullanmlabilir biitce 6denegini, biitge tertibi gerceklestirme usulii ile gergeklestirme ile gérevli olanlara
iliskin bilgileri gosteren ve harcama yetkilisinin imzasini tagiyan belgeyi,

Biitce Tertibi: Kurumsal, fonksiyonel ve finansman tipi kodlarin biitiin diizeyleri ile
ekonomik smiflandirmanin ilk iki diizeyini,

Ancak; harcama birimleri tarafindan tahakkuk ettirilerek diizenlenecek 6deme emirlerinde
biitce tertibi ekonomik siniflandirmanin doérdiincii diizeyini de kapsayacak sekilde gosterilir ve
muhasebe kayitlari bu sekilde tutulur.

Usul ve Esaslar: Ardahan Universitesi On Mali Kontrol islemlerine iliskin Usul ve Esaslari,
ifade eder.

IKiNCi BOLUM
On Mali Kontrol
On Mali Kontroliin Kapsami

Madde 5 - On Mali Kontrol, harcama birimleri tarafindan yapilan kontroller ile Strateji
Gelistirme Daire Baskanlig1 tarafindan yapilan kontrollerden olusur.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi ve harcama birimleri tarafindan yapilacak 6n mali kontrol,
idarenin biitcesi, biit¢e tertibi kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili harcama ve finansman programi ve
merkezi yonetim biitge kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunluk yénlerinden kontrol
edilir.

Idare Biitcesi ve biitge tertibine uygunluk yéniinden yapilacak kontrol, ddenegin biitceye
konulma amacina uygun olarak harcamanin yerinde yapilip yapilmadigi, ihtiyaglarin



karsilanmasinda idarenin Onceliklerine uyum, etkinlik degerlendirmesi ile harcamalarda
verimlilik ve tutumlulugun saglanmasi hususlarini da kapsar.

On Mali Kontrol Niteligi

Madde 6 - On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilip verilmemesi, danisma ve
Onleyici nitelige haiz olup, mali karar ve islemlerin harcama yetkilisi tarafindan
uygulanmasinda baglayici degildir.

Mali karar ve islemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmas: ve 6n mali kontrol sonucunda
uygun gorlis verilmis olmasi, harcama yetkilileri ve gergeklestirme gorevlilerinin
sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

On mali Kontrol Siireci ve Usulii

Madde 7 - Bagkanligin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve islemler, kontrol edilmek
tizere daire baskanligina gonderilir. Baskanlik¢a yapilan kontrol sonucunda mali karar ve
islemin uygun goriilmesi halinde durumuna goére goriis yazisi diizenlenir veya dayanak
belgenin iizerine 'Kontrol edilmis ve uygun gorilmistiir' serhi degistirilerek ilgili birime
gonderilir. On mali kontrol sonucunda yazili gériis diizenlenmesi halinde bu gériisler ayrmtil
acik ve gerekgeli yazilir. Daire Bagkanliginin goriis yazist harcama birimince ilgili islem
dosyasinda saklanir ve bir 6rnegi de 6deme emri belgesine eklenir. Daire Baskanliginca mali
karar ve islemin uygun goriilmemesi halinde ise nedenleri agik¢a belirtilen bir gorilis yazisi
yazilarak kontrole tabi karar ve islem belgeleri eklenmek siiretiyle ilgili birimlere geri
gonderilir. Daire Bagkanliginca, bu yonergenin 10. maddesi uyarinca yapilan kontrollerde
yazili goriis diizenlenmesi zorunludur. Bu yazida yapilan kontrol sonucunda mali karar ve
islemin uygun goriiliip goriilmedigi, uygun goriilmemisse nedenleri agikca belirtilir.

Mevzuatina uygun olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri bulunan mali karar ve
islemler i¢in, bu eksiklikler ve nasil diizeltilebilecegi hususlari belirtilmek ve bunlarin
diizeltilmesi kaydiyla islemin uygun goriildiigi seklinde yazili goriis diizenlenebilir.

Harcama birimlerince yerine getirilecek 6n mali kontrol islemi ise siire¢ kontroli
olarak yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir islem daha 6nceki islemlerin kontroliinii icerecek
sekilde tasarlanir ve uygulanir. Mali iglemlerin yiiriitilmesinde gorev alanlar, yapacaklari
islemden islemleri de kontrol ederler. Siire¢ kontroliinii saglamak amaciyla harcama
birimlerince mali islemlerin siire¢ akis semasi hazirlanir ve st yoneticinin onayi ile yiirtirliige
konulur.

Harcama yetkilileri, yardimcilari veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin tist kademe
yoneticileri arasindan bir veya daha fazla sayida gergeklestirme gorevlisini 6deme emri
belgesi diizenlemekte gorevlendirirler. Yapilan bu gorevlendirmeler Daire Baskanlina da bir
yazi ile bildirilir. Odeme emri belgesini diizenlemekte gorevlendirilen gerceklestirme
gorevlileri, 6deme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde mevzuata uygunluk ve belgelerin
tamam olup olmadigi hususlari ile daha 6nceki islemlerin kontroliinii de kapsayacak sekilde
on mali kontrol yaparlar. Bu gorevliler yaptiklar1 kontrol sonucunda islemleri uygun



goérmeleri halinde 6deme emri belgesi iizerine 'kontrol edilmis ve uygun goriilmistiir' serhini diigserek

imzalanir.

Kontrol Yetkisi

Madde 8 - Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginda 6n mali kontrol yetkisi Daire Bagkanina
aittir. Kontrol sonucunda diizenlenen yazili goriis ve kontrol serhleri Daire Baskani tarafindan
imzalanir. Daire Bagkani, bu yetkisini simirlarimi agikga belirtmek sartiyla yazili olarak Daire
Baskanliginin I¢ Kontrol Sube Miidiiriine devredebilir. Daire Bagkanmin harcama yetkilisi olmasi
durumunda 6n mali kontrol gorevi, I¢ Kontrol Sube Miidiirii tarafindan yerine getirilir.

Harcama birimlerinde 6deme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde 6n mali kontrol gérevi,
6deme emri belgesi diizenlemekle gorevlendirilen gergeklestirme gorevlisi tarafindan yerine getirilir.

Kontrol Siiresi

Madde 9 - Kontrol siiresinin baglangi¢ tarihinin belirlenmesinde, Daire Baskanliginin evrak
girig tarihini izleyen is giinii esas alinir. Strateji Gelistirme Daire Baskanligi, kontrol ve uygun goriis
islemlerini on is giinii, igerisinde sonuglandirmak zorundadir. Strateji Gelistirme Daire Bagkaninin
gerekgeli talebi ve {ist yoneticinin onayi ile bu siire bir katina kadar arttirilabilir.

Gérevler Ayrihg Ilkesi

Madde 10 - Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi gorevi ayni kiside birlesemez. Strateji
Gelistirme Daire Baskanliginda 6n mali kontrol goérevini yiiriitenler, onay belgesi ve ekleri ile
sartname ve sozlesme tasarilarinin hazirlanmasi, mali karar ve islemlerin belgelendirilmesi, mal ve
hizmetlerin teslim alinmasi gibi mali karar ve iglemlerin hazirlanmasi1 ve uygulanmasi asamalarinda
gorevlendirilemezler ve ihale komisyonu ile muayene ve kabul komisyonunda bagkan ve tiye
olamazlar.

UCUNCU BOLUM

Strateji Gelistirme Daire Baskanlhigmin, On Mali Kontroliine Tabi Mali Karar ve islemler,
Danmsmanhk Hizmeti Sunma ve Bilgilendirme Yiikiimliiliigii

Madde 11 - Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi, harcama birimlerince talep edilen bilgileri
saglamak ve mali konularda danmismanlik hizmeti vermekle yikiimliidiir. Bu amagla Baskanlik mali
yonetim ve kontrol denetim konularinda gerekli bilgi dokiimantasyonu, yetki ve gorevleri
cercevesinde olusturmakla sorumludur.

Harcama birimleri, mevzuat uygulamalarinin tereddiide diisiilen durumlarinda, uygulamanin
yonlendirilmesi amaciyla Strateji Gelistirme Daire Baskanligina goriis talep etmekle sorumludur.

Kanun Tasarilariin Mali Yiikiiniin Hesaplanmasi

Madde 12 - Gelirlerin azalmasina veya giderlerin artmasina neden olacak ve idareye
yikiimlillik getirecek kanun tasarilarinin, mali yiiklerinin hesaplanmasini saglamak tizere Daire
Baskanligina gonderilir. Kanun tasarilarmin mali yiikleri en az ii¢ yillik bir dénem igin hesaplanarak,
orta vadeli program ve orta vadeli mali plan ¢ergevesinde, idarenin stratejik plani, performans programi
ve biitcesi tizerindeki etkileri agisindan degerlendirilir. Bu degerlendirme sonucu, Daire Baskanligi
tarafindan ilgili birime yazi olarak bildirilir.



Taahhiit Evraki ve Sozlesme Tasarilar:

Madde 13 - Harcama birimlerinin ihale kanunlarina tabi olsun veya olmasin harcamay1
gerektirecek taahhiit evraki ve s6zlesme tasarilarindan tutar1t mal ve hizmet alimlar1 ve yapim isleri
icin 1.000.000,00 TL kontrole tabidir. Bu tutarlara Katma Deger Vergisi dahil degildir.

Harcama yetkilisi tarafindan verilecek ihale onay belgesi tizerine satin alinacak mal, hizmet ve
yapim igi ile ilgili onaylanan ihale kararina istinaden sézlesme yapilmadan énce kontrole tabi taahhiit
evraki ve sozlesme tasarilar1, bunlara iligkin bilgi ve belgeleri icerecek sekilde dizi pusulas: yapilarak
olusturulacak ihale islem dosyasi; bir asil dosya ile onayli suretlerini ihtiva eden bir suret dosya
halinde diizenlenerek 6n mali kontrole tabi tutulmak {izere harcama yetkilisi tarafindan Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina bir yazi ekinde gonderilir. Suret dosyadaki belgeler harcama birim
miihrii veya birim kasesi ile tasdik edildikten sonra, diizenleyen tarafindan imzalanacak ve her sayfaya
bir sira numaras: verilecektir. Ilamin asli harcama biriminde muhafaza edilecek, ilan metninin
yayimlanma tarihi ve sayisini da gosteren onayli bir 6rnegi ise asil ve suret dosyalara konulacaktir.

Yabanci dildeki sartname, ilan ve teklifler ile diger belgelerin aslina uygunlugu onaylanmis
Tiirk¢e metinleri ile ihale islem dosyalarina konulacaktir.

Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari, en ge¢ on is giinii icinde Strateji Gelistirme Daire
Baskanliginca kontrol edilerek diizenlenen goriis yazisi, ihale islem dosyasinin asli ile birlikte harcama
yetkilisine gonderilir.

Kontrol edilmek tizere Baskanliga gonderilecek islem dosyasinda bulunmas: gereken bilgi ve
belgeler asagida belirtilmistir.

¢ Onay belgesi,
% Yaklasik maliyet ve dayanagini olusturan hesap cetvelleri,

% Ihale komisyonlarmin kurulmasina iliskin (asil ve yedek iiyelerin belirtildigi) ihale
yetkilisi onayi,

X3

%

Kamu [hale Kurumu tarafindan ihale kayit numarasi verilen ihale kayit formu,

7
0.0

[lamn yapildigina iliskin belgeler,

% llan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde isteklilerin davet edildigine dair davet
yazilari,

% Yillik yatinm programinda yer alan iglerle bu programdaki ek veya degisikliklere gore
yapilacak islerde, yili merkezi yonetim biitge kanununun bu konudaki hiikiimlerinin ve
her yil Bakanlar Kurulunca yiiriirliige konulan yatirim programinin uygulanmasi,
koordinasyonu ve izlenmesine dair kararda 6n goriilen islemlerin yapildigin
kanitlayan belgeler,

¢ Odenegi toplu olarak verilmis projelerin detay programlarina ait
bilgiler ile toplulastirilmig projelerin alt kalemlerine iliskin bilgiler,

¢ Gelecek yillara yaygin yiiklenmelerde izin alinmas: gereken hallerde
ilgili idarenin izni,

¢ Y1l iginde projelerin, yer, karakteristik, siire, maliyet ve &denek
degisiklerine iliskin belgeler,



< llgili mevzuat1 geregince cevresel etki degerlendirmesi (CED) raporu gerekli olan
islerde (CED) olumlu belgesi ve isle ilgili olarak alinmasi gereken 6zel komisyon izin
veya kararlari,

7
0.0

Yapim islerinde (4734 sayih Kamu ihale Kanununun 62. maddesinin (c) bendinde
istisna sayilanlar harig), arsa temini, miilkiyet, kamulastirma ve imar islemlerinin
tamamlandigina dair belgeler,

7
0.0

Yapilan ihalenin usul ve tiiriine uygun olarak, 4734 sayili Kanun ile 4735 sayili Kamu
Thale sézlesmeleri Kanununa iliskin yayimlanan yonetmelikler ve diger diizenleyici
mevzuat hiikiimleri uyarinca diizenlenmesi gereken standart formlar ve diger belgeler,

% Ihaleye iliskin tiim sartnameler,

% 4734 sayili Kanunun 22. maddesinin (a), (b) ve (c) bendleri kapsaminda yapilan
alimlara iliskin olarak ihale mevzuatinda belirlenen standart form,

¢ Sozlesme tasarilari,

% Diizenlenmis ise zeyilnameler, agiklamalar ve bunlarin isteklilere gonderildigine dair
belgeler,

% lIhalelere karsi yapilacak idare basvurulara ait yonetmelik hiikiimlerine gore
Baskanliga veya Kamu Thale Kurumuna basvuruda bulundugu takdirde buna iliskin
yazigmalar,

X3

%

Thaleye katilan biitiin isteklilere ait teklif mektuplari,

7
0.0

Uzerine ihale yapilan isteklinin gegici teminatina ait alind1 belgesi,

X3

%

Uzerine ihale yapilan isteklinin, sartname hiikiimleri geregince ihale komisyonuna
ibraz ettigi belgelerin tamami,

< On yeterlilik ve / veya ihale komisyonu degerlendirmelerinde elenen isteklilere ait
eleme nedeni olan biitiin belgeler,

X3

%

Thale kararminin onaylandigia dair ihale yetkilisi onay1 (onay tarihinin belirtilmis
olmasi gerekmektedir),

X3

%

Thale iizerinde kalan isteklinin, 4734 sayili Kanunun 58. maddesine gére yasakli olup
olmadigina dair Kamu ihale Kurumundan alman teyit belgesi,

% Thale kararlarina dair damga vergisinin (karar pulu) tahsil edildigine iliskin belge,

% Islem dosyasinda bulunan biitiin belgeleri gdsteren onayli dizi pusulasi,

¢ Bagkanligin veya Bakanligin iznine tabi alimlarda izin yazisi,

% Ihaleyi kazanan istekli disinda ihaleye katilan isteklilere ait tiim bilgi ve belgeler,

% Kesinlesen ihale kararimin tiim isteklilere bildirildigine dair yazi 6rnekleri,

« Kiralama suretiyle temin edilecek makine - techizat, tasit kiralama isleri i¢in Maliye

Bakanliginin uygun goriis yazisi ve yoneticinin onays,

Aynca, s6z konusu ise ait s6zlesmenin imzalanmasindan sonra asagida belirtilen belgelerin



onayl1 birer niishas1 Baskanliga gonderilecektir:
v Sozlesme,
v" Kesin teminata iliskin, alindiginin 6rnegi,

v" Yapim islerinde s6zlesmede ongoriilmeyen is artiginin zorunlu hale
gelmesi ve bu artisin miiteahhidine yaptirilmasi halinde buna iliskin
onay belgesi, yaklagik maliyet hesap cetveli ve ek kesin teminata
iliskin belge ile ek sozlesme pulu bedeline iliskin belgeler,

v Sozlesmelerin devri halinde devir s6zlesmesi,

v' lhale iizerinde kalan isteklinin 4734 sayili Kanunun 10. maddesinin
a,b,c,d,e ,g bentleri kapsaminda olmadigina dair kanitlayic1 belgeler,

4734 sayih Thale Kanununun 5. maddesi geregince, ddenegi bulunmayan isler i¢in ihaleye
cikilmas1 mimkiin olmadigindan, harcama yetkililerin ihale onay belgesi ve harcama talimati verirken
5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 6denek istii harcamayi diizenleyen 70.
maddesini g6z 6niinde bulundurmalar: gerekir.

4734 sayili kanunun 3. maddesinin (f) bendi uyarinca yiiriitiilen ve desteklenen arastirma ve
gelistirme projeleri i¢in gerekli mal ve hizmetlerin alimlarinda 01.12.2003 tarihli 2003/6554 sayili
Bakanlar Kurulu Karari ile belirtilen esaslara uyulur.

Odeme Emri Belgeleri

Madde 14-Harcama birimlerinde yapilan siire¢ kontrolinden sonra gergeklestirme
gorevlilerince diizenlenen 6deme emri belgesi iizerine 'Kontrol edilmistir ve uygun gériilmiistiir' serhi
diisiilerek imzalanmasina miiteakip, 6deme emri belgesi ve eki belgeler Baskanligin kontroliine tabidir.
Bagkanlik¢a yapilan kontrol sonucunda, mali karar ve iglemlerin uygun goriilmesi halinde, 6deme
emri belgesi tizerine 'Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir' serhi diisiilerek Bagkan tarafindan imzalanir
veya yazili goriis diizenlenir. Odeme emri belgesi ve eki belgeler en ge¢ bes is giinii icinde kontrol
edilir.

Odeme Aktarma islemleri

Madde 15 - Merkezi Y&netim Biitce Kanunu uyarinca Ardahan Universitesi biitcesi icinde
yapilacak aktarmalar, harcama birimlerinin talebi iizerine Strateji Gelistirme Baskanligi biitce - plan
birimince hazirlamir. Bu sekilde yapilacak aktarmalar, Ust Ydneticinin onaymna sunulmadan énce Daire
Bagkanmin 6n mali kontrol yetkisinde, yili merkezi yonetim biitce kanunu ve biitce iglemlerine iligkin
diizenlemeler gergevesinde en geg iki is giinii icinde kontrol edilir. Mevzuatina aykiri bulunan aktarma
talepleri, gerekgeli bir yaziyla harcama yetkilisine gonderilir.

Odenek Gonderme Belgeleri

Madde 16-Biitge 6deneklerinin dagitimi 6denek gonderme belgesi ile yapilir, 6denek
gonderme belgeleri harcama vyetkilisi tarafindan imzalandiktan sonra kontrol edilmek tizere
Baskanliga gonderilir.

Harcama birimlerince 6denek gonderme belgelerinin e-biitce sistemi tizerinden diizenlenmesi
durumunda, iglemlerde kolaylik saglamak tizere bagkanliga 6denek gonderme belgesi yerine 6denek
gonderme belgeleri icmali gonderilir. Y1li merkezi yonetim biitce kanununa veya biitgesine, biitge
tertibine, ayrintili harcama veya finansman programlarina biitce 6deneklerinin dagitim ve kullanimina
iliskin usul ve esaslara uygunlugu yoniinden kontrol edilen ve uygun bulunan &denek gonderme
belgeleri, en geg ii¢ is giinii iginde sonuglandirilir. Uygun goriillmeyen 6denek gonderme belgeleri veya



odenek gonderme belgeleri icmali ayni siire i¢inde gerekgeli bir yaziyla harcama yetkilisine gonderilir.

Odenek génderme belgelerinin harcama birimlerince e-biitge sistemi {izerinden diizenlenmesi
durumunda Bagkanlik Biitce ve Performans Programu alt birimince e-biit¢e sistemi tizerinde 6denek
kayit ve dagitim islemlerine onay verilmesi, 6deneklerin 6n mali kontrol islemi yapildigi ve uygun
gortis verildigi anlamina gelir.

Tenkis belgelerin 6n mali kontrol islemleri de 6denek gonderme belgeleri igin belirtilen usul
ve esaslar ¢ergevesinde yiritiliir.

Tasinmazlarin Kira islemlerinin Kontrolii

Madde 17- Yillik tutarina bakilmaksizin tasinmazlarin kiraya verilmesine iliskin islem
dosyalar1 kontrole tabidir. Kontrole tabi tasinmazlarin Kiraya verilmesine ait islem ve kararlar ile
s6zlesme tasarilari, bunlara iliskin tiim bilgi ve belgeleri igerecek sekilde bir islem dosyasi olarak ihale
yetkilisi tarafindan mali hizmetler birimine gonderilir. islem dosyas: en geg on is giinii icinde kontrol
edilir. Kontrol sonucunda diizenlenen goriis yazisi, islem dosyasi ile birlikte ilgili ihale yetkilisine
gonderilir.

Kadro Dagilim Cetvelleri

Madde 18 - Kadro dagilim cetvelleri, 190 sayili Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararname ve Kadro ihdas, Serbest Birakma ve Kadro Degisikligi ile Kadrolarm Kullanim
Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik hikiimleri cergevesinde, Bakanlik ve Devlet Personel
Bagkanligi ile uygunluk saglandiktan sonra Bagkanlik¢a kontrol edilir.

Kadro dagilim cetvelleri Baskanlik¢a en ge¢ bes is giinii iginde kontrol edilir. ilgililere
yapilacak 6demeler, bu onayh kadro dagilim cetvellerine gore yapilir. Bu cetvellerde yapilacak
degisiklikler de ayni sekilde Bagkanligin kontroliine tabidir.

Yan Odeme Cetvelleri

Madde 19 - 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu ile bu kanunun ek gegici 9. maddesi
kapsamina giren idarelerde istihdam edilen devlet memurlarindan, hangi isi yapanlara ve hangi
gbrevde bulunanlara zam ve tazminat 6denecegi, 6denecek zam ve tazminatin miktari ile 6deme usul
ve esaslarina iligkin olarak anilan kanunun 152. maddesine dayanilarak yiiriirliige konulan Bakanlar
Kurulu karar1 uyarinca, zam ve tazminat 6demesi yapilacak personelin kadro veya gorev tinvanlari,
siiflar, dereceleri, sayilan ve hizmet yerleri ile bunlara uygun olarak 6denecek zam ve tazminatin
miktarlarin1 gosteren ve serbest kadro tizerinden hazirlanan cetvel ile bunlarin birimler itibari ile
dagilimin1 gosteren listeler Daire Baskanlig: tarafindan kontrol edilir.

Kontrol islemi sonucunda s6z konusu listeler onaylanmak iizere baskanlikca iist yoneticiye
sunulur. Ust Yénetici onaylama islemini, anilan Bakanlar Kurulu kararinda belirlenen Usul ve Esaslar
cercevesinde yerine getirilir.

Devlet Malzeme Ofisinden Yapilacak Alimlar

Madde 20 - 4734 sayili kanunun 9. maddesinin (e) bendi ile bu kanun kapsamimdaki
kuruluslarin, DMO Genel Miidiirliigiiniin ana statiisiinde yer alan mal ve malzemeler ile ilgili olarak,
anilan Genel Midiirliikten yapacaklar: alimlar s6z konusu kanun hiikiimlerinden istisha tutulmustur.

Harcama birimlerince; Devlet Malzeme Ofisince her y1l yayimlanan "Malzeme Listesi" nde
mal ve malzemelerden her bir alim tutart KDV hari¢ 100.000,00 TL smurmi asanlar i¢in onay



alindiktan sonra (Devlet Malzeme Ofisine siparis verilmeden 6nce) biitce tertipleri itibari ile yapilacak
ihtiyag listesi ve onay belgesini de kapsayan bilgi ve belgeler Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina
bir asil ve onayl suret olarak gonderilecektir. Yapilacak kontrol sonucunda; verilecek uygun goriise
istinaden mal ve malzemeler adi gecen Genel Miidiirliikten temin edilecektir.

Bilimsel Arastirma -Gelistirme Projeleri

Madde 21 - 4734 sayili Kanunun 3. maddesinin (f) bendi uyarinca yiriitiilen ve desteklenen
arastirma gelistirme projeleri igin gerekli mal ve hizmet alimlarinda; 01.12.2003 tarih ve 2003/6554
sayil1 Bakanlar Kurulu karari ile belirlenen esaslar dikkate alinacaktir.

Bu esaslara gore yapilacak mal ve hizmet alimlarinda tutar1 KDV hari¢ 100.000,00 TL' yi
asanlar icin harcama yetkilisi tarafindan verilecek ihale onay belgesi tizerine sézlesme yapilmadan
once tiim bilgi ve belgeleri icerecek sekilde hazirlanacak ihale islem dosyasi; bir asil ve onayli suret
dosya halinde diizenlenerek bir yazi ekinde Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilecektir.
Yapilacak kontrol sonucunda, verilecek uygun goriise istinaden mal ve hizmetler alim
gerceklestirilecektir. Yapilacak giderlerin gerceklesmesi i¢in diizenlenecek 6deme emri belgesi ve eki
belgeler tizerinde "Kontrol edilmis ve uygun gorilmiistiir" serhi diigiilerek gergeklestirme gorevlisi
tarafindan imzalanir.

Sozlesmeli Personel Sayi ve Sozlesmeleri

Madde 22 - Bakanlik tarafindan yillik olarak vize edilen cetvellere ve tip s6zlesmeye uygun
olarak calistirilacak personelle yapilacak sozlesmeler ile ilgili mevzuat geregince bakanlik vizesi
alinmaksizin ¢aligtirilabilecek sozlesmeli personelle yapilacak sézlesmeler kontrole tabidir. Bu
sozlesmeler Daire Baskanliginca, Bakanlik tarafindan vize edilen cetveller ve tip sozlesme ile diger
mevzuata uygunluk yoéniinden en geg bes is giinii i¢inde incelenir. Uygun goériillmeyen sozlesmeler
ayn siire icinde gerekgeli bir yaziyla ilgili birime gonderilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Idarece Yapilacak Diizenlemeler

Madde 23 - Yonergede belirlenen mali karar ve islemlerin disinda kalan mali karar ve
islemlerin de ayni sekilde Daire Baskanligi tarafindan kontrol ettirilmesine yoénelik dizenleme
yapilabilir. Bu konuda yapilacak diizenlemeler, ilgili biriminin daire baskanligina teklifi ve /veya
daire bagkanhiginin talebi iizerine Ust Yoneticinin onayiyla yiiriirliige konulur. Daire baskanligiminin &n
mali kontroliine tabi tutulacak mali karar ve islemler, riskli alanlar dikkate alinmak suretiyle tiir, tutar
ve konu itibari ile belirlenir. Ve bu diizenlemeler her yil tekrar degerlendirilir. On mali kontrole iliskin
olarak yapilan bu diizenlemeler, tist yoneticinin onaymi izleyen on is gtinii i¢inde bakanhga bildirilir.

Uygun Goriis Verilmeyen Mali Karar ve islemler

Madde 24 - On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilmedigi halde harcama yetkilileri
tarafindan gerceklestirilen islemlerin Daire Baskanlhiginca kayitlart tutulur. Ve ayhk doénemler
itibariyle Ust Yéneticiye bildirilir. S6z konusu kayitlar i¢ ve dis denetim sirasinda denetgilere sunulur.



Strateji Gelistirme Daire Baskanhgimin On Mali Kontroliine Tabi Tutulmayacak Giderler
Madde 25 -
> Personel giderleri,

> Yolluklar (tedavi yollugu dahil),

Y

Gorev giderleri (mahkeme harg ve giderleri, vergi, resim ve harg giderleri ),

Tarifeye bagl 6demeler (ilan giderleri, sigorta giderleri vb.),

vV VY

Kurs ve toplantilara katilma giderleri,

A\

Telif ve terciime ticretleri,

> Avukatlik hizmet bedelleri,

» Ogrenci burslar1 ve harcliklari,

» Kismi zamanli 6grenci ticretleri,

> Cari transfer odemeleri,

» Ulastirma ve haberlesme giderleri,

» Elektrik, su, dogalgaz ve tiiketim giderleri,

» Dogrudan teminlerde dogrudan temin sinirin1 agmayan mal ve hizmet alimlari ile yapim

isleri,

» Yukarida sayilan harcamalara iliskin avans veya kredi suretiyle yapilacak on 6demeler,

On mali kontrole tabi olmayacaktir.

Ancak bu harcamalar 6deme asamasinda mali yonden Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca
5018 sayili Kanunun 61. maddesinde sayilan kontrollere tabi tutulacaktir. Bu kontroller 6deme emri
belgesi ve eki belgeler tizerinde;

Yetkililerin imzas;
Odemeye iliskin mevzuatinda sayilan belgelerin tamam olmast,

Maddi hata bulunup bulunmadig1 hak sahibinin kimligine iliskin bilgiler konulari ile siirl
bulunmaktadir.

Kontrol Siiresi

Madde 26 - Strateji Daire Baskanligi, kontrol ve uygun goris islemlerini bu usul ve esaslarda
belirlenen siireler i¢inde sonuglandirir. Bu usul ve esaslarda belirtilen siirelerin baslangig tarihinin
verilmesinde, Daire Bagkaninin evrak giris kayit tarihini izleyen is giiniinii esas almir. Daire
Baskanligimin talebi ve Ust Ydneticinin onayi iizerine bu siireler bir katina kadar arttrilabilir.



Tereddiitlerin Giderilmesi

Madde 27 - Bu Usul ve Esaslarin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitleri gidermeye
Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig: yetkilidir.

Yiiriirliilik

Madde 28 - Bu Usul ve Esaslar 01.01.2014 tarihinden gecerli olmak iizere iist yoneticinin
onayini miiteakip yirirliige girer ve yeni bir diizenleme yapilincaya kadar yiirtirlikkte kalir.

Yiiriitme

Madde29-Bu Usul ve Esaslar1 Ardahan Universitesi Rektor ' i yiiriitiir.



